
                                                                      

 

   

 

Proceduri C.E.A.C. 

  

Nr. 

crt. 
Denumirea si codul procedurii Nr de inregistrare 

  

1 PO – 150.01 Procedura privind organizarea si desfasurarea sedintelor 

Consiliului Profesoral in mediul online si hibrid – Editia II  

 

1928.03/1.09.2022 

2 PO- 155 – Activitatea bibliotecii 1982/9.09.2022 

3 PO -01 – Desemnarea membrilor Consiliului de Administratie  12.16/ 29.09.2023 

4 PO -02- Emiterea hotararilor CA 12.17/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

5 PO -03 – Punerea in aplicare a hotararilor Consiliului de 

Administratie 

12.18/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

6 PO -04- Constituirea CEAC 12.19/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

7 PO – 05- Selectia membrilor CEAC  12.20/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

8 PO- 06 – Procedura de lucru a CEAC 12.21/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

9 PO-07- Utilizarea aplicatiei informatice ARACIP 12.22/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

10 PO- 08- Organizarea si functionarea catedrelor/consiliilor 12.23/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

11 PO-09- Intocmirea Regulamentului intern 12.24/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 



12 PO- 10- Elaborarea si dezvoltarea Planului de actiune al scolii 12.25/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

13 PO- 11- Revizuirea Planului de actiune al scolii 12.26/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

14 PO-12- Monitorizarea si evaluarea progresului obiectivelor din PAS 12.27/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

15 PO-13- Identificarea punctelor tari , punctelor slabe, oportunitatilor si 

amenintarilor 

12.28/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

16 PO- 14-Analiza culturii organizationale 12.29/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

17 PO- 15- Autoevaluarea institutionala 12.30/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

18 PO—16- Elaborarea, validarea si aprobarea ofertei educationale  12.31/29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

19 PO- 17 – Promovarea ofertei educationale 12.32/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

20 PO -18- Alegerea Curriculumului in dezvoltare locala 12.33/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

21 PO-19- Comunicarea interna cu personalul unitatii 12.34/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

22 PO-20- Comunicarea institutionala cu alte institutii de ediucatie 12.35/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

23 PO-21- Comunicarea formala externa cu angajatorii si alte institutii si 

grupurile semnificative de interes  

12.36/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

24 PO-22- Comunicarea formala externa cu parintii 12.37/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

25 PO-23- Implicarea parintilor in educatie 12.38/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

26 PO-24- Colectarea si sintetizarea regulata a opiniilor si propunerilor 

elevilor, parintilor si altor factori 

12.39/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 



27 PO-25- Acordarea feedback-ului din partea elevilor privind 

activitatea de invatare, predare si evaluare 

12.40/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

28 PO-26- Elaborarea si aplicarea chestionarelor 12.41/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

29 PO-27- Masurarea satisfactiei beneficiarului 12.42/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

30 PO-28- Monitorizarea si evaluarea calitatii procesului educational 12.43/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

31 PO-29- Evaluarea rezultatelor invatarii si monitorizarea traseului 

scolar  

12.44/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

32 PO-30- Evoluatia performantelor scolare utilizand sistemul national 

de evaluare privind educatia  

12.45/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

33 PO-31- Combaterea insuccesului scolar  12.46/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

34 PO-32- Validarea situatiei scolare la sfarsitul anului scolar 12.47/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

35 PO-33- Completarea si folosirea catalogului la clasa   12.48/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

36 PO-34- Observarea procesului de predare + invatare 12.49/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

37 PO-35- Programe pentru examen 12.50/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

38 PO-36- Pregatirea suplimentara a elevilor 12.51/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

39 PO-37- Evaluarea si urmarirea procesului scolar 12.52/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

40 PO-38- Monitorizarea perfomantei scolare 12.53/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

41 PO-39- Evaluarea portofoliilor elevilor 12.54/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 



42 PO-40- Organizarea si desfasurarea examenelor de corigenta 12.55/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

43 PO-41- Prevenirea si reducerea abandonului scolar 12.56/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

44 PO-42- Prevenirea si combaterea violentei 12.57/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

45 PO-44- Comportamentul si tinuta elevilor 12.58/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

46 PO-45- Sanctionarea elevilor 12.59/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

47 PO-46- Raportarea rezultatelor scolare fata de principalii purtatori de 

interese 

12.60/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

48 PO-47- Elaborarea, aplicarea si verificarea orarului unitatii 12.61/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

49 PO-48- Consemnarea notelor si absentelor in catalog 12.62/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

50 PO-49- Ritmicitatea notarii 12.63/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

51 PO-50- Centralizarea rezultatelor la invatatura 12.64/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

52 PO-51- Stabilirea si acordarea burselor 12.65/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

53 PO-52- Activitati extracurriculare 12.66/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

54 PO-53-Monitorizarea activitatilor extracurriculare 12.67/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

55 PO-54- Revizuirea periodica a activitatilor extrascolare 12.68/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

56 PO-55- Organizarea si desfasurarea programului „Scoala altfel” 12.69/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 



57 PO-56- Organizarea si desfasurarea taberelor /excursiilor/expeditiilor 12.70/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

58 PO-57-Identificarea si incluziunea elevilor in situatii de risc /CES 12.71/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

59 PO-58- Managementul de caz pentru copiii cu CES orientati scolar si 

profesional 

12.72/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

60 PO-59- Monitorizarea programelor de educatie remediala 12.73/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

61 PO-60- Organizarea concursurilor de posturi vacante pe parcursul 

anului scolar 

12.74/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

62 PO -61- Insertia profesionala pentru cadrele didactice noi, fara 

experienta 

12.75/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 1 

63 PO-62- Incardare personal plata cu ora 12.76/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

64 PO- 63- Acoperirea orelor de curs in cazul absentei neasteptate a 

cadrelor didactice 

12.77/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

65 PO-64- Stabilirea graficului de serviciu pe scoala 12.78/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

66 PO-65- Rezolvarea starilor conflictuale 12.79/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

67 PO-66- Efectuarea asistentelor la ora 12.80/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

68 PO- 67- Delegarea atributiilor 12.81/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

69 PO-68- Elaborarea planificarilor 12.82/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

70 PO-69- Evaluarea portofoliilor profesorilor 12.83/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

71 PO-70- Accesibilitatea la tehnologie a elevilor si a personalului 

angajat in interesul invatamantului 

12.84/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 



72 PO-71- Siguranta elevilor, personalului si bunurilor unitatii 12.85/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

73 PO- 72- Controlul inregistrarilor 12.86/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

74 PO-73- Controlul procesului neconform 12.87/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

75 PO-74- Sistemul de gestionare al informatiilor. Accesul la informatii 

de imnters public. 

12.88/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

76 PO-75- Actiuni preventive 12.89/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

77 PO-76- Actiuni corective- tratarea reclamatiilor 12.90/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

78 PO -77- Gestionarea situatiilor de criza 12.91/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

79 PO-78- Comportamentul in caz de cutremur 12.92/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

80 PO-79- Comportamentul in caz de inundatie 12.93/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

81 PO-80- Organizarea si desfasurarea evacuarii in caz de incendiu 12.94/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

82 PO-81- Organizarea si acordarea primului ajutor in caz de accident 12.95/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

83 PO-82- Instruirea privind protectia muncii 12.96/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

84 PO-83- Solutionarea problemelor ce se pot ivi in activitatea curenta 12.97/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

85 PO-84- Monitorizarea perfectionarii cadrelor didactice 12.98/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

86 PO-85- Selectarea, verificarea si pastrarea documentelor pentru 

portofoliul personal 

12.99/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 



87 PO-86- Proiectarea activitatii didactice 12.100/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

88 PO-87- Organizarea concursurilor scolare si extrascolare 12.101/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

89 PO-89- Eliberarea adeverintelor pentru membrii comisiilor de 

Bacalaureat si Evaluare Nationala 

12.102/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

90 PO-90- Accesul in cabinetul de informatica in timpul si in afara 

programului 

12.103/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

91 PO-91- Accesul in laboratoarele de specialitate si in ateliere 12.104/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

92 PO-92- Evaluarea satisfactiei educabililor si parintilor acestora in 

privinta actiunilor esentiale 

12.105/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

93 PO-93- Asigurarea accesului egal la educatie a tuturor elevilor 12.106/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

94 PO-94- Intocmirea Regulamentului de organizare si functionare  12.107/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

95 PO-95- Violenta parintilor in cadrul scolii 12.108/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

96 PO-96- Comisia de disciplina 12.109/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

97 PO-97- Prezenta in unitate a faciltatorilor elevilor cu CES 12.110/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

98 PO-98- Promovarea sanatatii si educare pentru sanatate 12.111/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

99 PO-99- Functionarea comisiei pentru Curriculum 12.112/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

100 PO-100- Gestionarea laboaratoarelor de fizica, chimie, biologie 12.113/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

101 PO-101- Intocmirea situatiilor statistice 12.114/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 



102 PO-102- Anticoruptia 12.115/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

103 PO-103- Antifrauda 12.116/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

104 PO-104- Managemantul riscurilor in cadrul unitatilor de invatamant 

preuniversitar 

12.117/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

105 PO-105- Organizarea si desfasurarea concursurilor de ocupare a 

posturilor didactice cu personal necalificat 30/60 zile 

12.118/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

106 PO-106- Invoirea personalului didactic 12.119/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

107 PO-107- Repartizarea cadrelor didactice pentru functia de diriginte si 

atributiile acestuia 

12.120/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

108 PO-108- Recompensarea rezultatelor  12.121/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

109 PO-109- Echivalare credite profesionale transferabile 12.122/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

110 PO-110- Consiliera educativa  12.123/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

111 PO-111- Organizarea si desfasurarea activitatilor suport pentru 

invatarea online 

12.124/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

112 PO-112- Incheierea situatiei scolare in caz de calomitati naturale, 

intemperii, pandemii etc. 

12.125/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

113 PO-113- Forme ale bullyingului 12.126/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

114 PO-114- Intervenii in situatii de violenta psihologica - bullying 12.127/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

115 PO-115- Combatea bullyngului si cyberbullyingului prin interventie 

integrata, identificare si semnalare 

12.128/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

116 PO-116- Activitate de informare si constientizare asupra fenomenului 

de bullying 

12.129/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 



117 PO-117- Consemnarea activitatii practice a elevilor la agentul 

economic 

12.130/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

118 PO-118- Elaborarea lucrarii pentru opbtinerea atestatului profesional 12.131/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

119 PO-119- Urmarirea traseului profesional al absolventilor 12.132/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

120 PO-120- Organizarea si desfasurarea examenelor de diferente 12.133/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

121 PO-121- Derularea activitatilor de instruire practica  12.134/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

122 PO-122- Desfasurarea activitatii didactice prin intermediul 

tehnologiei si al internetului 

12.135/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

123 PO-123- Constituirea si functionarea comitetului de parinti 12.136/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

124 PO-124- Consiliul reprezentativ al parintilor/ asociatiei de parinti 12.137/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

125 PO-125- Activitatea coordonatorului pentru proiecte si programe 

educative scolare si extrascolare 

12.138/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

126 PO-126- Consiluil scolar al elevilor 12.139/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

127 PO-127- Segregarea scolara 12.140/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

128 PO-128- Monitorizarea activitatilor didactice fata in fata si online 12.141/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 1 

129 PO-129- Restrangerea de activitate si completarea normelor 12.142/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

130 PO-131- Desfasurarea online a sedintelor consiliului de administratie 12.143/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

131 PO-136- Resursele educationale deschise RED 12.144/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 



132 PO-137- Echivalare/ recunoastera nivelului de competenta examene 

nationale 

12.145/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

133 PO-138- Plata orelor suplinite pentru concedii medicale 12.146/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

134 PO-139- Acordarea primului ajutor in caz de electrocutare 12.147/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

135 PO-140- Siguranta si confidentialitatea activitatilor de consiliere 12.148/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

136 PO-141- Incheierea situatiei scolare elevi amanati 12.149/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

137 PO-142- Informarea si preluarea de catre parinti ai elevilor cu 

probleme medicale 

12.150/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

138 PO-143- Promovarea egalitatii de esanse si tratament intre barbati si 

femei 

12.151/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

139 PO-144- Organizarea si functionarea comisiei paritare 12.152/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

140 PO-145-Planul de incadrare in regim de plata cu ora 12.153/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

141 PO-146-  incheierea contractului educatinal 12.154/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

142 PO-147- Comisia de mobilitate a personalului didactic 12.155/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

143 PO-148- Inspectia speciala la clasa – pretransfer consimtit 12.156/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 1 

144 PO-149- Acordam tichete sociale 12.157/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

145 PO-150- Siguranta pe internet 12.158/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

146 PO-151- Securitatea in activitatile scolii desfasurate in afara unitatii 

de invatamant 

12.159/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 



147 PO-152- Colaborare CAMBRAE 12.160/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 3 

148 PO-153- Selectia participantilor in proiectele ERASMUS+ 12.161/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 1 

149 PO-154- Mobilitatea cadrelor didactice si elevilor in ERASMUS+ 12.162/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 1 

150 PO-155- Activitati specifice in cadrul proiectelor ERASMUS+ 12.163/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 1 

151 PO-156- Activitati educative scolare si extrascolare 12.164/ 29.09.2023 

Editia I, revizia 1 

 

 

 

           Responsabil CEAC,                                                                                              Director, 

           Menegatos Valentina                                                                                         Dinescu Mirela Nicoleta 

 

 


